
Configuração do Microsoft Office Outlook XP/2003 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
1- Clique em "Ferramentas". 
2- Clique em "Contas de email". 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



3- Clique em "Adicionar uma nova conta de email" e logo após em 
"Avançar" 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

4- Selecione a opção "POP3" e clique em "Avançar". 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



5- Em "Informações do Usuário", preencha o campo "Nome" com seu 
nome, campo "Endereço de email" com seu e-mail completo.  
 
Em "Informações do Servidor", preencha da seguinte forma: 
- No primeiro (Servidor de entrada – POP3), digite: mail.dominio.com.br 
- No segundo (Servidor de saída – SMTP), digite: mail.dominio.com.br      
 

Em "Informações de Logon", preencha o campo "Nome de usuário" com 
seu e-mail e campo "Senha" com a sua senha fornecida pelo servidor. 
 
Obs: Lembrando que ao habilitar a opção "Lembrar senha" todo envio e recebimento 
de e-mails será feito sem a necessidade de  confirmação do usuário. 

 

6- Clique em "Mais Configurações". 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



10 - Clique na guia "Servidor de saída". 
11- Habilite opção "Meu servidor de saída(SMTP) requer autenticação”. 
 
12- Clique em "Ok" 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

13- Clique em "Concluir". 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Concluído! Sua conta está configurada e pronta para uso. 


