Configuracao do Microsoft Office Outlook XP/2003
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1- Clique em "Ferramentas”.

2- Clique em "Contas de email".
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3- Clique em "Adicionar uma nova conta de email" e logo ap6s em
"Avancar”
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Através deste assistente, vocé poderd alterar contas e
diretorios de email utilizados pelo Outlook.

Email

' adicionar uma nova conka de email;

" Ewihir ou alterar contas de email existentes

Diretorio

" adicionar um novo catdlogo de enderscos ou dirstdrio

" Exibir ou alterar diretétios ou catélogos de enderecos
existentes
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4- Selecione a opcao "POP3" e clique em "Avancar".
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Tipo de Servidor
Wocé pode escolher o bipo de servidor com o qual a nova conta de email ira Funcionar.

" Microsoft Exchange Server

Conecte-se a um servidor do Exchange para ler email, acessar pastas publicas e
ilhar documentaos.

Conecte-se a um servidor de email POP3 para baixar emails.

" IMAP
Conecte-se a um servidor de email IMAP para baixar emails e sincronizar pastas
da caixa de correio,

" HTTP
Conecte-se a um servidor de email HTTP, coma o Hotmail, para baixar emails &
sincronizar pastas da caixa de correio,

" Tipos de Servidor Adicionais

Conecke-se a outro grupo de trabalho ou servidor de email de terceiraos,
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5- Em "Informacgées do Usuario”, preencha o campo "Nome" com seu
nome, campo "Endereco de email” com seu e-mail completo.

Em "Informacées do Servidor”, preencha da seguinte forma:
- No primeiro (Servidor de entrada - POP3), digite: mail.dominio.com.br
- No segundo (Servidor de saida - SMTP), digite: mail.dominio.com.br

Em “Informacées de Logon”, preencha o campo "Nome de usuario” com
seu e-mail e campo "Senha"” com a sua senha fornecida pelo servidor.

Obs: Lembrando que ao habilitar a opcdo "Lembrar senha” todo envio e recebimento
de e-mails serd feito sem a necessidade de confirmacé@o do usudrio.

6- Clique em "Mais Configuracées”.
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Configuracoes de Email na Internet {POP3)
Todas estas configuragdes sdo0 necessarias para gue a conka de email Funcione,

Informacoes do Usuario Informacoes do Servidor

Mome: @emdar de entrada de emails (POPS
Endereco de Emailt [sey_email@daminio.com. by et vidor de saida de emails (SMTP):

Informacoes de Logon Testar Configuracoes

Mome de Usuatie? [<en_email@dominio.com,bi_Depois de preencher as informagiies nesta tela, é
recomendavel testar a conta clicando no botdo

Senha: R aixo, (Requer conexdo com a rede.)

¥ Lembrar senha
Testat configuracdes da conta. .. |

[ Eazer logon usando autenticacdo de

senha de seguranga (SPA] Mais Configuracties. ..
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10 - Clique na guia "Servidor de saida".
11- Habilite opcao "Meu servidor de saida(SMTP) requer autenticagao”.

12- Clique em "Ok"
xl
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% Lsar mesmas config. do servidor de entrada de emails

{~ Fazer logon usanda

Mame de usuatio |
Senha; |

¥ Lembrar senba

™| Fazer logen usanda autenticassn de serha de sequranca (SR

" Eazer logon no servidor de entrada de emails antes de enviar emai
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13- Clique em "Concluir”.
]

Parabéns!

Wocg forneced corretamente todas as informacdes necessarias
para configurar a conka,

Para fechar o assistente, clique em 'Concluir’,

Concluido! Sua conta esta configurada e pronta para uso.



